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3.1

INTRODUCCION

La aplicacidn facilita la gestidn, edicion y consulta de la solicitud de plazas en los
Concursos de personal estatutario del SESCAM. El usuario externo podrd
solicitar una o varias plazas en los distintos Concursos disponibles habiéndose
registrado previamente.

ALCANCE DE LA APLICACION

Se gestiona un sistema de busquedas, altas, consultas y de actualizacion de
solicitudes realizadas por el usuario:

Registro: Permite dar de alta a un usuario externo, es decir, no activo en la
actualidad en SESCAM, posibilitando la recuperacidon de contrasefia en caso de
olvido.

Busquedas: Permite buscar concursos por afio. También permite buscar las
plazas a las que se puede concursar dentro del concurso.

Creacion, modificacidon vy eliminacidn: Posibilita dar de alta nuevas solicitudes,
asi como modificarlas y eliminarlas, afiadiendo, modificando y eliminando los
méritos que se hayan podido agregar a cada solicitud.

Consulta: Muestra la informacién de las solicitudes realizadas, dentro y fuera
de plazo de inscripcidn en el concurso.

Imprimir: Permite la visualizacién, impresion y guardado del documento
generado tras la creacion de la solicitud.

FORMAS COMUNES DE LA APLICACION

En este apartado se explican mecanismos comunes en la aplicacion.

Significado de los botones

Podemos encontrar 3 tipos de comportamiento de los botones segun sus
colores:

e Amarillo: Se realiza una accién de retroceso, ya sea “Cancelar”,
“Salir” o “Paso anterior”.
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Pulsando el botdn cancelar nos vuelve al listado de solicitudes
guardadas.

Pulsando el botdn salir nos vamos de la aplicacidn.
e Verde: Se realizan acciones que se realizan en la misma pantalla.
e Azul: Se realizan acciones de avance en la aplicacién.

Ejemplo de botones en la aplicacién:

Guardar s clicitud Anfadir mértos ajencs al Sescam A fadir méritos JOCM Diputacion
o

A lo largo de la aplicacion se muestran las instrucciones en cada pantalla de la forma
de proceder correcta y la utilizacion de los botones.

3.2 Cabecera de las pantallas

Servicio de Salud de Castilla-La Mancha

sescam

Concurso General de Méritos (NO FACULTATIVOS Y GESTION PRUEBA) N

B Progreso de pantalla en la
Mostrara el nombre del gue nos encontramos

concurso seleccionado.

Aplicacion en la que
nos encontramos.

3.3 Otras caracteristicas
e Un campo debe rellenarse de forma obligatoria cuando aparece, junto a
la etiqueta, el simbolo (*). Si no se hace la aplicacién mostrard un
mensaje para advertir de dicha obligatoriedad y no se guardara el
registro hasta que completen dichos datos.

e Las fechas se deberan introducir con el siguiente formato dd/mm/aaaa
como se especifica en las pantallas. La aplicacién informara a través de

un mensaje cuando el formato sea incorrecto.

e Es importante seguir las instrucciones escritas en cada pantalla,
haciendo click sobre las flechas se desplegaran:

#  Instrucciones
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4. EN DETALLE

En este apartado se explican cada pantalla en orden de aparicién, con sus
funcionalidades y botones.

4.1 Acceso usuario externo

A través de la pdagina de inicio accedemos a la pantalla que permitira introducir el
usuario y contraseiia, y si aln no tiene usuario y contrasefia permite registrarse
para obtenerlo.

Acceso a través de la pagina de inicio:

Servicio de Salud de Castilla-La Mancha

sescam

CONCURSO DE
TRASLADOS

DE PERSONAL ESTATUTARIO

40.0-RC42

Acceso de personal en ACTIVO SESCAM

DESCARGAS

Acceso de personal
NO ACTIVO SESCAM / EXTERNOS

Concurso EXTERNQS
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Concurso de Méritos de Personal Estatutario del SESCAM

Uzuarios externos al Portal del Empleado

Bienvenida al acceso alas solicitudes para el Concurso General de Méritos. Desde esta pagina podré rellenar la solicitud de aquellas personas que deseen concursar v no puedan
utilizar el portal del empleado. Para acceder es necesario darse de alta.

Si usted ya esta dado de alta introduzca su NIF, la clave de acceso y pulse ENTRAR. Es importante introducir su MIF de la siguiente manera: 123454678H y tener en cuenta las
mayusculas y mintsculas de la clave.

Si todawvia no tiene una clave de acceso, puede darse de alta dirigiéndose al siguiente botdn:

Darse dealta

Acceder

MIF/MIE: [ ] clave: [ )

He olvidado mi contrasefia

4.1.1 Alta usuario externo

Imagen de la pantalla:

Concurso de Méritos de Personal Estatutario del SESCAM

Servicio de Salud de Castilla-La Mancha

sescam

Usuarios externos al Portal del Empleado

Bienvenido al acceso a las solicitudes para el Concurso General de Méritos. Desde esta pagina podra rellenar |2 solicitud de aquellas personas que deseen concursar y no puedan
utilizar el portal del empleado.

Para acceder es necesario darse de alta. Siusted ya esta dado de alta introduzca su MIF, la clave de acceso y pulse ENTRAR. Es impartante introducir su MIF de la siguiente manera:
12343678H y tener en cuenta las maytisculas y mintsculas de la clave.

La clave de acceso que elija debe tener una longitud entre 6 y 20 caracteres, y contener al menos unaletra maytiscula, una letra mingscula, un digito y uno de los siguientes
caracteres: @#§ %

Formulario de alta

Introduzca OBLIGATORIAMENTE todos los datos y pulse GUARDAR. Es importante que recuerde la clave introducida ya que sera necesaria para acceder a sus solicitudes.

Tipo Documento:* [ NIF R )
Email:* | ] Repetiremail:* ]

Rellene los campos, todos son obligatorios.
El formato del NIF/NIE sera de la siguiente manera: 12345678H.

Cuando introduzca su clave debera tener en cuenta las mayusculas y minusculas: el
password debe tener una longitud entre 6 y 20 caracteres, y contener al menos una letra
mayuscula, una letra mindscula, un digito y uno de los siguientes caracteres: @ # $ % .
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Una vez rellenado pulse sobre “Guardar”.

Como se muestra en el mensaje una vez pulsado Guardar, serd enviado un mail al
correo electréonico que usted especificd, en el cual aparecera un enlace. Pulse sobre
este enlace para acceder a una pantalla de confirmacién en la que debe insertar su

email para activar su alta como usuario.

Una vez realizado ya puede acceder normalmente con su usuario (su NIF/NIE) y
contrasefia como usuario externo.

Si ya se ha dado de alta y por lo tanto tiene un usuario y contrasefa puede acceder
insertando su NIF/NIE y su clave y pulse “Entrar”.
4.1.2 Contraseia olvidada

Imagen de la pantalla:

Concurso de Méritos de Personal Estatutario del SESCAM

Solicitar nueva clave

ntroduzca OBLIGATORIAMEMTE todos los datos v pulse CONFIRMAR. Se le enviard un correo a su cuenta con su nueva clave.

Rellene el campo de NIF/NIE y pulse “Confirmar”, en las instrucciones se indica el
procedimiento. Se le enviara un correo a su cuenta con su nueva clave de acceso.

Una vez utilizada la clave facilitada a través de su correo electrénico debe accder con
ella, mostrandose la pantalla en la que debera establecer una nueva contrasefia:
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Concurso de Méritos de Personal Estatutario del SESCAM

Introduzca nueva clave

5u contrasefa ha sido restablecida
Debe introducir una clave nueva para poder acceder a la aplicacién

Introduzca su nueva clave: [ ] Repita su nueva clave: [ ]

4.2 Concursos

Imagen de la pantalla:

Concursos disponibles

Servicio de Salud de Castilla-La Mancha

sescam

Filtros de Basqueda

Concursos disponibles

Nombre del concurso

p———
CONCURSO GEMERAL 2023 (PRUEBA]
FACULTATIVOS ESPECIALISTA - PRUEBAS MAYO 23

Cuando se carga la pantalla por primera vez se cargaran por defecto los concursos
pertenecientes al afio mas reciente del que existan concursos.

Para acceder a uno de los concursos se pulsa junto al nombre del concurso en el botén
“Acceder al concurso”:

Concursos disponibles

Nombre del concurso

ConcursoPrueba2014_1
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4.3 Concurso-Detalle

Servicio de Salud de Castilla-La Mancha
Concurso General de Méritos

sesca

Asistente para la cumplimentacion electronica del concurso (CONCURSO GENERAL 2023 (PRUEBA))
¥ Instrucciones

El asiztente e guiara paso a paso para la cumplimentacion de |a solicitud. Una vez cumplimentada compruebe que todos los datos son comectos y guarde |z solicitud

En esta pantalla, usted podra EmpEZar una nueva solicitud o reufilizar una existente como modelo para rellenar ofra

Si registra varias solicitudes, se fendrd en cuenta I3 presentada en ultima lugar.

En el (ltima paso de la cumplimentacion podra aptar por guardar y registrar la solicitud o guardar los datos come un borrador que podra ser recuperado con posterioridad.

Solicitud electrénica del Concurso

Empezar nueva solicitud

En esta pantalla es posible comenzar a realizar una nueva solicitud o salir a la pantalla
anterior cuando no tenemos solicitudes guardadas anteriormente o desistir si ha
terminado el plazo de presentacion de solicitudes (lo veremos mas adelante).

En el caso de tener ya solicitudes guardadas apararece una tabla que permite imprimir
la solicitud, utilizar una solicitud ya guardada como plantilla para realizar otra solicitud
o bien acceder a la solicitud para editarla. En caso de que se hubiera superado la fecha
de fin de presentacidon de solicitudes, sélo se podra acceder a las solicitudes ya creadas
en modo consulta, pero no se podran modificar. Asi mismo, no se podran crear
solicitudes nuevas, ni crear solicitudes utilizando otras como plantilla.

Del mismo modo, aunque aun esté abierto el plazo de presentacion de solicitudes,
aquellas solicitudes que ya se hayan registrado, sélo podran ser accedidas en modo
consulta.

Asi se muestra la tabla que muestra las solicitudes ya guardadas:

Solicitudes guardadas

Referencia Fecha Estado Imprimir Plantilla Acceder Subsanar Reclamar
1 00014764 27/04/202309:29:13 Registrada 18291-27/04/2023 11:38 s m

JJ:T:E)i:i'.I.:r!:S:h‘:; Estasolicitud serd la gu= participe enel procesa de sdjudicaridn del concursa

Campos de la tabla “Solicitudes guardadas”:
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- El ndmero: A la izquierda de la tabla es la numeracién de fila es el numero de

las solicitudes realizadas.

- Referencia: Es el nUmero identificador de la solicitud.

- Fecha: Es la fecha en la que se realizé la solicitud.

- Estado: Es la situacidon actual de la solicitud, si esta registrada o no registrada,
es decir, Unicamente guardada como borrador.

- B Imprimir: Abre un Pdf en el que se visualiza la solicitud y es posible

imprimirla o guardarla:

N° Procedimiento

H U 190150
]
Castill-La Mancha Cadigo SIACI
SKWF

N° Referencia: 00014746 ANEXO IV-A

Bolicitud de PAarticipacion an el Concurso e Trasiados para 1a provision de plazas de Personal EStatutanc
bn Ias categorias de Personal Sanitario Facultativo Especialista de Area y de Atencién Primaria del
Servicio de Salud de Castilla-La Mancha

iS5

Castla-La Mancha

OTROS SERVICIOS DE SALUD:

SITUACION ADMINISTRATIVA DESDE LA

QUE SE CONCURSA: ACTVO

o *T S
v i
e i S R T T -
STSTATIENR® [ resmarousparowoica » s
v
O
DATOS PERSONALES DEL/ LA SOLIGITANTE s
Apellido primero: ‘Apellido segundo: ‘Nombre: 7
PruEsA PrugEA PruEsA :
£ B [TV i m
O FOWBRE @ WUJER | cooooonor o— aogbebb@sescam com.es
Bomiciio: Cocaiidad: Frovinca Cod sl LR i e R ——
CALLE PRUEBA 10 ToLEDo ToLEDo aso0s
Apellidos y Nombre: DML
DESTING DESDE EL QUE CONGURSA (Gerendel, GAE DE TOLEDD

FEGHA TOMA DE POSESION DEL ULTIMO DESTING EN | o500
PROPIEDAD {Categoria a la que concursa).

2. AUTGRIZACIONES: Con la praseniacién de esta solictud, y da scuarde con e artioso 28 da fa Lay 3072015, de
1 de octubre, Pubiicas, este Servicio de Salud va
a

Comun de las
proceder a venficar esios daios, salva que usted se oponga @ dicha Comprodacidn:

o ESC consulta &l Delincuentes Sexuales

- Plantilla: Permite crear una solicitud nueva utilizando como plantilla una
gue ya existe, por lo que contendrd los datos rellenados anteriormente.

- Acceder: Permite acceder a la solicitud para editarla (siempre y cuando el
concurso al que pertenezca no haya llegado a su fecha de fin de presentacién
de solicitudes o la solicitud ya se haya registrado). En caso contrario permite
ver la informacion de la solicitud sin poder editarla.

- Los botones Subsanar y Reclamar, se utilizaran, en su caso,
mas adelante cuando estén abiertos los plazos para realizar esas acciones.
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4.4 Solicitud Datos Personales

PASQO 1 de 3 Datos Personales ANEXO IV/A
Concurso General de Méritos (CONCURSO GENERAL 2023 (PRUEBA))
¥ Instrucciones

Indique a continuacién sus datos personales, revisando que sean correclos:

- Calegoria desde la que se concursa se refiere a su categeria en la actualidad.

- Fecha Toma Posesion del Gltimo destino que se ha obtenido en propiedad

- Fecha personal estatutario fijo es la fecha del primer nombramiento que una perscna tuvo como estatutario Fijo.
- Situacién Administrativa se refisre a su situacion administrativa en la actualidad

Datos personales

Nembre:® [ ALVARO | Primer Apellide: [ PRUEEA ]
Segundo Apellido: [ PRUEBA ] Documento:™ | NIF NIF/NIE=" (Ej: 01234567L/X123456787) [:
Sexo: [_Seleccione v | Fecha de nacimiento:™

Mawil-=

| Tfno. Trabajo: | Tfno. Fijo: ]

Email:" [(sprueba@sescam.es )

Demicilio [ C/ Prucba, sin ] cedigopostal=* [
Provincia=* [ ALICANTE v Localidad:* [ ALTET, EL v]
Categorfa desde la que se concursa:® | FEA ANATOMIA PATOLOGICA ~]
Situacisn Administrativa:=™ [ ACTIVO ~]

Otros servicios de salud (Comunidad):™ [ COMUNIDAD VALENCIANA ~|

Fecha personal estatutariofjo | 01/03/202 ' Facha toma posesién dltimo destino:” [ 01/03/2020 |

O e oponge a que el SESCAM recabe informacion para la acreditacion de mérites
) Me oponzo a que el SESCAM realice |a consulta al Registro Central de Delincuentes Sexuales

Afiadir méritos JOCM/Diputacion Anair documentos adjuntos Continuar proceso de solicitud

Tanto si se ha pulsado en la pantalla anterior el botén “Acceder” como si se ha pulsado
“Plantilla” se visualizara una pantalla similar a la de la imagen superior, con los datos
personales que han sido insertados previamente en la solicitud que haya elegido.

Si comienza a crear una solicitud nueva los campos estardn vacios exceptuando los que
fueron rellenados al realizar el alta del usuario, y en el caso del NIF/NIE ademds no

podrd ser modificado.

Estos datos si son modificados, unicamente serdn alterados para la solicitud en curso, y
si se realiza otra solicitud nueva los datos volverdn a aparecer en su forma original.

Todos los campos son obligatorios exceptuando el Tlfno.Trabajo y Tlfno.Fijo, que son
opcionales.

Estos datos si son modificados, Unicamente seran alterados para la solicitud en curso.

Guardarsoicitud | Afadir méritosajenosal Sescam [ Afadirméritos JCCM/Diputacidn [N Afsdirdocumentos agjurtos

Con el botén “Guardar Solicitud” guardamos solicitud para poder continuar con los
pasos siguientes.
11-33



Sescam Area de Tecnologias de la Informacion

SAFYIGERES U S5 CSaTie S8 Tomwein Servicio de Organizacion y Desarrollo

4.4.1. Aiadir méritos ajenos al SESCAM

Con el botén “AiRadir méritos ajenos al SESCAM” se accede a otra pantalla que nos
permitira registrar tantos méritos como se quieran, asi como tantos documentos que
lo acrediten como sean necesarios. Aparecera un mensaje de confirmacion avisando
que si continua su solicitud sera guardada. Para acceder a esta pantalla los campos
obligatorios del formulario de la pantalla en la que nos encontramos deben estar
rellenados para poder pasar a la pantalla de afiadir méritos.

Si a esta pantalla estamos accediendo a través de la creacién de una nueva solicitud
aun no habrd méritos afadidos.

Si accedemos a través de una Plantilla o bien hemos pulsado en Acceder desde la

pantalla Concurso-Detalle y si ésta tenia méritos, en esta pantalla debe aparecer una
tabla con este aspecto:

Meéritos afiadidos

Fechainicio Fechafin Comunidad Otracategoria  Adjunto  Acceder  Eliminar

F.E.A Cirugia Cardiovascular 11/10/11 10/09/13  HOSPITALUNIVERSITARIO CIUDAD AUTONOMA DE MELILLA

Campos de la tabla “Méritos afiadidos”:
- Categoria: Categoria a la que pertenece el mérito.

- Otra categoria: Este campo sélo hay que rellenarlo en el caso de no aparecer la
categoria a la que pertenece su mérito en la lista desplegable de categorias.

- Fecha inicio: Fecha en la que se comenzd a realizar la actividad del mérito.
- Fecha fin: Fecha en la que finalizé la actividad del mérito.
- Centro: Lugar en el que se realizo la actividad.

- Comunidad: Comunidad Auténoma a la que pertenece el centro donde se
realizo la actividad.

- Situacion Administrativa: Poner la situacidn administrativa desde la que se
concursa

- Adjuntar algun documento: Adjuntar documentos al mérito

- Adjunto: Con el botdn es posible visualizar el/los documento/s del mérito
gue se han afiadido.
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- Acceder: Pulsando este botdn es posible editar el mérito.

- Eliminar: El mérito desaparece de esta solicitud con sus documentos
adjuntos.

Anadir un nuevo mérito:

Para ello es necesario completar el formulario:

Afadir méritos ajenos al SESCAM
Concurso General de Méritos (FACULTATIVOS ESPECIALISTA PRUEBAS MAYO 2023)
¥ Instrucciones para afiadir meritos

Relacione a continuacién la experiencia adquirida en instituciones ajenas al SESCAM, a la que se hace referencia en la base quinta.
En el supuesto de tratarse de méritos derivades de la prestacion de servicios como personal funcionario o laboral en cuzlguiera de los centros dependientes de la Junta de Comunidades
de Casfilla-La Mancha, debera adjuntar el documento/s acreditativo/s de los mismos, selo en cazo de no haber autorizado al SESCAM a recabar de oficio dicha documentacién.
Si no encontrase la categor(a de dicha experiencia en el desplegable de "Categoria” deberd poner en el campo "Otra Categoria” la deseripeién que considers oportuna
Para incorporar un mérito debe:
= Rellenar el formulario. X
« Pulsar el boton "Adjuntar documentos al mérito”.
« Se abrird una nueva pantalla y debera pulsar el botdn "examinar”, localizar el fichero, abra el mismo y seguidamente pulse "Adjuntar documenta al mérito”.

Vuelva a |a pantalla anterior y pulse "Guardar Mérito".

Si pulsa sobre el icono el mérita correspondiente serd eliminado

Incorporar mérito

Categorfa”™ |_Seleccione v

Oftracategoria |‘

Fecha inicia:® [7} Fecha fin* |:

Centro® |:

Comunidad:” |: Seleccione V:

Situacién Administrativa:” |: Seleccione V:

Para finalizar el mérito debe adjuntar algin documento” [EATER v Tt R ]
Existen 0 documentos preprarados para adjuntar al mérito

Méritos afiadidos

No se han anadido méritos ajenos al SESCAM

Guardar Mérito
Todos los campos son obligatorios excepto “Otra categoria”, que Unicamente habra
que rellenarlo si no aparece la categoria a la que pertenece su mérito en la lista

desplegable de Categoria.

El formato de la fecha debe ser el que se indica (DD/MM/YYYY).

13-33



Sescam Area de Tecnologias de la Informacion

DS S L — Servicio de Organizacion y Desarrollo

Cuando se pulsa el boton “Adjuntar documento al mérito” se abre una ventana modal
dentro de la misma pantalla, ésta permitira elegir los ficheros que se quieran anadir
como documentacion que acredite el mérito:

Documentos

Concurso General de Méritos
¥ Instrucciones para adjuntar documentos al mérito

Recuerde que sdlo debe incluir los méritos ajenos al SESCAM. Por favor seleccione el fichero que desea afiadir.
Solo se admitiran ficheros de un tamafio inferior a 2 mb y solamente en pdf.

Adjuntar decumento al mérito

Ninguno archivo selec. ] Adjuntar documento al mérito

Fichero:

Documentos adjuntos

No se han adjuntado documentos

Pulsando en “Seleccionar archivo” podemos coger el fichero de la ruta en la que se
encuentre. Posteriormente hay que pulsar “Afadir documento al mérito” y el nombre
del documento aparecera en una tabla mds abajo, donde serd posible su eliminacidn:

Documentos

Concurso General de Méritos
¥ Instrucciones para adjuntar documentos al mérito

Recuerde que sdlo debe incluir los méritos ajenos al SESCAM. Por favor seleccione el fichero que desea afadir.
Sdlo se admifiran ficheros de un tamafio inferior 2 2 mb y solamente en pdf.

Adjuntg' documento al mérito

Documentos adjuntos
Documento Eliminar

PRUEBA pdf
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Una vez se ha pulsado “Afadir documento al mérito”, el archivo pasa a la tabla:

| s

Documentos

Concurso General de Méritos
¥ Instrucciones para adjuntar documentos al mérito

Recuerde que solo debe incluir los méritos ajenos al SESCAM . Por favor seleccione el fichero que desea aiadir
Sdlo =& admitiran ficheres de un tamafio inferior 2 2 mb y =olamente en pdf

Adjuntar documento al mérito

Fichero! | | Seleccionar archivo | HNinguno archivo selec. | Adjuntar documento al mérito

Documentos adjuntos

Documento Eliminar

PRUEBA pdf

PRUEBAZ2.pdf

Una vez se encuentre el archivo en la tabla podemos salir de esta ventana modal, bien
pulsando el botén “Pantalla anterior” en la esquina inferior derecha, o bien pulsando
sobre la “X” que cierra la ventana o bien haciendo click fuera de la ventana.

Rellenados los campos y afadido/s el/los documento/s se pulsa en el botén “Guardar
mérito”. Inmediatamente se incorpora a la tabla de Méritos afadidos anteriormente
mencionada.
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Anadir méritos ajenos al SESCAM

Concurso General de Méritos (FACULTATIVOS ESPECIALISTA PRUEBAS MAYQ 2023)

¥ Instruceciones para afladir meritos

Relacione a continuacion 1z experi ida en il i ajenas al SESCAM. a |a que se hace referencia en |a base quinta.
En el supuesto de tratarse de rrlemos denvadus de la prestacién de servicios como personal funcionario o laboral en cualquiera de los centros i de la Junta de C
de Castilla-La Mancha, debera adjuntar el documento/s acreditafivols de los mismos. solo en case de no haber autorizado al SESCAM a recabar de oficio dicha documentacion.

Si no encontrase la calegoria de dicha experiencia en el desplegable de "Categoria”, debera poner en el campo "Otra Categoria” Ia descripcion que considere oporiuna.
Para incorporar un mérito debe:

= Rellenar el formulario. .

« Pulsar el boton "Adjuntar documentos al merto”

« Se abrira una nueva pantalla y debera pulsar el boton "examinar”, localizar el fichero, abra el misme y seguidamente pulse "Adjuntar documento al mérito”.

Wuelva a la pantalla anterior y pulse "Guardar Mérito".

Si pulsa sobre el icono €l mérito correspondiente sera eliminado.

Incorporar mérito

Categoria:” I‘ Seleccione ¥

Otra categoria |:

Fechainicio:* Ii\ Fecha fin:* I:

centro:” [

Comunidad:” |: Seleccione V:

Situacién Administrativa:” |: Seleccione Vj

Para finalizar el mérito debe adjuntar alzon documento” LN ITNELE T T TR =y )
Existen 0 documentos preprarados para adjuntar al mérito

Méritos afiadidos
Situacién

Fecha inicio Fecha fin Comunidad Administrativa Otracategorfa  Adjunto Eliminar

FARMACEUTICOHA DE s e ; - -
NI n PIAAR 01/08/21 31/05/23 HOSPITAL ANDALUCIA ACTIVD & 2]

Para continuar con la solicitud y salir de esta pantalla se pulsa en “Volver a datos
personales”.

4.4.2. Airadir méritos JCCM/Diputacién

Con el botén “Anadir méritos JCCM/Diputacion” se accede a otra pantalla en la que
debemos senalar si hemos prestado servicios en centros dependientes de la JCCM o
Diputacién Provincial. No es necesario incorporar ningun documento, el SESCAM de
oficio recabara la informacién siempre que se haya autorizado dicha accién, en el caso
de oponerse a que el SESCAM pueda recabar de oficio la documentacién acreditativa,
deberd adjuntar la misma en el apartado: “Adjuntar méritos” que figura en la pantalla
anterior.
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Anadir méritos JCCM/Diputacién
Concurso General de Méritos (FACULTATIVOS ESPECIALISTA PRUEBAS MAYO 2023)

¥ Instrucciones para afiadir meritos JCCM/Diputacion

Rel a 6n la adquirida por la pi an de servicios en centros dependientes de la Administracion de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha,
Diputacién Provincial efc., 3 1a que se hace referencia en el Anexo |

En caso de oponerse a que el SESCAM pueda recabar de oficic la documentacién acreditativa, debera adjuntar la misma en el apartado: "Adjuntar méritos ajenos al SESCAM® que figura
en la pantalla anterior.

Para detallar |a informacién debe
= Rellenar el formulario.

Vuelva a la pantalla anterior y pulse "Guardar Informacion”.

Si pulsa sobre el icono el mérito correspondiente serd eliminado.

Incorporar mérito JCCM/Diputacion

Categoria:® |: sel V:

Tipa contrato:” | v

Organismo:™ |_Seleccione |

Observaciones |

Méritos JCCM/Diputacién afadidos
Categoria Tipo contrato Organismo Observaciones Acceder Eliminar

FEA ANATOMIA PATOLOGICA Interino Jocm El

Este apartado Unicamente requiere que se introduzca informacién, solo hay que
rellenar cada uno de los campos: categoria, tipo de contrato, organismo y, en su caso,
observaciones y pulsar “Guardar Informacion”.

4.4.3. Aiadir documentos adjuntos

Con el botén “Anadir documentos adjuntos” se accede a otra pantalla que nos
permite incluir todos los documentos acreditativos del cumplimiento de los requisitos
necesarios de participacion: Leer Base Cuarta

1.- Los sefialados en la Base Cuarta B (aspirantes de otros Servicios de Salud) de la
Convocatoria.

2.- En caso de oponerse a que el SESCAM realice la consulta al Registro Central de
Delincuentes Sexuales.

17-33



Sescam Area de Tecnologias de la Informacion

SAFYIGERES U S5 CSaTie S8 Tomwein Servicio de Organizacion y Desarrollo

Aportar documentos
Concurso General de Documentos (CONCURSO GENERAL 2023 (PRUEBA))
¥ Instrucciones para adjuntar documentos

A continuacion el personal participante de otro Servicio de Salud debe incorporar los del

de los requisitos generales de participacion
El personal gue se openga a que el SESCAM realice la consulla en el Registro de Delincuentes Sexuales, podr adjuntar en este apariade Ia documentacion
Para incorporar un documento debe
- Seleccionar el tipe de documente a adjuntar.
« Pulsar &l botén “Adjuntar documentos'”
& una nueva pantalla y debera pulsar el botén "examinar”, localizar el fichero, abrir el mismo y seguidamente pulsar "Adjuntar documenta”

Vuelva a la pantalla anterior y pulse "Guardar adjunto”

Si pulsa sobre el icono el documento adjunte comespendiente serd eliminado.

Adjuntar documento

Tipo de documento adjunto:™ [ seleccione ~]

Fecha: ((12/05/2023 )

Para finalizar debe adjuntar algun documento” ([N Raae
Existen O documentos preprarados para adjuntar

Guardar adjunto

Deocumentos adjuntados

Ne se ha adjuntade ningtin documento

Campos de la tabla

- Tipo de documento adjunto: haciendo click, se abre un desplegable en el que
aparece una relacion de documentos susceptibles de ser incorporados.

- Fecha: Fecha en que se adjunta el documento; para introducir la fecha, debe
pulsar sobre el calendario que figura al lado de la casilla.

- Adjuntar documento: Se procede de la misma forma que en el punto de
“afiadir méritos” del apartado 4.4.1.

Anadido/s el/los documento/s se pulsa en el botdon “Guardar adjunto”.
Inmediatamente se incorpora a la tabla de documentos adjuntados.

Para continuar con la solicitud y salir de esta pantalla se pulsa en “Volver a datos
personales”.

Con el boton “Paso siguiente”, si todos los campos obligatorios estan rellenados, se

pasara a la siguiente pantalla, si no, aparecera un mensaje indicando que rellene los
campos obligatorios.

Una vez volvemos a la pantalla de Datos personales continuamos pulsando “Paso
siguiente”.
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4.5 Seleccion de plazas

PASO 2 de 3 Seleccién de Plazas ANEXO IV/A
Concurso General de Méritos (CONCURSO GENERAL 2023 (PRUEBA))

Serviciode Salud de Castilla-La Mancha

sescam

¥ Instrucciones para afiadir plazas

Se pueden afiadir plazas de |a siguiente manera:

« Escriba el nimero de orden y pulse el boton “Afiadir”.
« Pulse el boton "Buscar”. Desde esia basqueda podra afiadir plazas.

Para eliminar una plaza:

« Sidesea borrar la plaza, pulse sobre el icono de |a plaza elegida.

Para modificar el orden de prieridad de una plaza

+ Sideses cambiar el orden de una plaza. infreduzca el valor numerico deseado y pulse sobre el icono Bde la plaza elegida o pulse sobre el icunude la plaza elegida
para subir ¢ bajar la prioridad de dicha plaza.

Para condicionar una ¢ varias plazas si se desea:

« Utilice el cnenkboxD para marcar la plaza o plazas que desea condicionar y pulse el botén "Condicionar plazas”™
« Utilice también el checkbox para marcar la plaza o plazas de las cuales desea eliminar la condician y pulse el boton "Eliminar Condicidn”.

Para obtener informacion detallada de una plaza pulse: @

Solicitud electrénica del Concurso

N° Orden: [ )|
Categorfa desde la que concursa a esa plaza™ |: FEA CARDIOLOGIA -
Situacion Administrativa:™ [ ACTIVO v | Afadir Buscar

Plazas elegidas

Mo se han encontrado plazas solicitadas

# Instrucciones para condicionar las plazas

Condicionadas

—— R a—
i st

En esta pantalla puede elegir la/s plaza/s que quiere solicitar en el concurso de
traslados.

Si estamos en una plantilla en la que ya habiamos elegido plazas o bien hemos entrado
para editar la solicitud desde Acceder es posible que ya tengamos plazas en la tabla
Plazas elegidas.

Para encontrar una plaza existen dos opciones:

Opcién 1: Escriba N2 Orden, elija Categoria desde la que concursa a esa
plazay Situacion Administrativa y pulse sobre “Anadir”.
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Solicitud electronica del Concurso

| N®Orden: | 0004 I

Categoria desde la que concursa a esa plaza: |‘ Bibliotecario/a i '

Situacion Administrativa: |: SERVICIO ACTIVO ':\ |

=1

Opcidn 2: Elija Categoria desde la que concursa a esa plaza y Situaciéon
Administrativa y pulse sobre “Buscar”.

Solicitud electrénica del Concurso

N®Orden: | 0004

|Categuria desde la que concursa a esa plaza: |‘ Bibliotecario/a v J

IS\'tuacionAdministratl’va: [ SERVICIO ACTIVO v |

Una vez pulsado “Buscar” se abre una ventana modal dentro de la misma pantalla que
permite realizar un filtrado de la plaza que buscamos respecto a la categoria que
habiamos elegido, no es necesario rellenar los campos, sélo en caso de quererlo filtrar:

B

Orden: [ ]

Categoria: | FONTANERQIA

Area de salud: [ TODAS v

Cento

| -

¥ Instrucciones

Marque 1as plazas que desea afiadir haciendo click en el checkbox D y pulse Afadir plaza.
Laz plazas que aparecen en grie ya han sido afadidas a 1a selicitud en curso.

Plazas encontradas

No se ha encontrado ninguna plaza con esos parametros de blsqueda
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Una vez realizada la busqueda, si hay resultados se muestran en una tabla mas abajo:

[owiierirn ]

oen (]

Categoria: [ FEAANGIOLOGIA Y CIRUGIA VASCULAR V]

Area de salud: [ TODAS ~

anec

¥ Instrucciones

Marque las plazas que desea afiadir haciendo click en el chac)(tme y pulse Afiadir plaza.
Las plazas que aparecen en gris ya han sido afadidas a |3 solicitud en curso

Plazas encontradas 1
| N° Orden Area de salud Gerencia Centro CIAS Horario [
O 37 CUENCA GAl DE CUENGA HOSPITAL CUENCA
D 38 GUADALAJARA GAlI DE GUADALAJARA HOSPITAL GUADALAJARA
] 1049 TOLEDO GAE DETOLEDO C.H. TOLEDO

Afiadir plaza

Siguiendo las instrucciones (dentro de la ventana modal), si marcamos en el check de
la plaza que queremos y pulsamos en el botén “Afnadir plaza”, la plaza elegida se
afiadira en nuestra pantalla principal, y podremos verlo saliendo de la ventana modal,
bien pulsando en “Volver a solicitud”, pulsando en la “X” de la ventana modal o bien
haciendo click fuera de la ventana modal.

Las plazas que aparecen en gris, ya han sido anadidas a la solicitud.

Concurso General de Méritos (CONCURSO GENERAL 2023 (PRUEBA))

oren ()
Categoria: [ FEA CARDIOLOGIA ~
Area de salud: [ TODAS ~

Gerencia: [ TODAS ~
Centro: [ TODAS ~

Anexo:

% Instrucciones

Marque las plazas que desea afiadir haciendo click en el checkbox|_ y pulse Afadir plaza

Las plazas que aparecen en gris ya han side afadidas a la solicitud en curse.

Plazas encontradas

W N°Orden Area de salud Gerencia Centro CIAS Horario
[ 52 ALBACETE GAl DE ALMANSA HOSPITAL ALMANSA
- ALBAGETE GAI DE HELLIN HOSPITAL HELLIN
] s4 ALEACETE GAl DE VILLARROBLEDO HOSPITAL VILLARROELEDO
- CIUDAD REAL ‘GAI DE CIUDAD REAL HOSPITAL CIUDAD REAL =
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Campos de la tabla “Plazas elegidas”:

Plazas elegidas

Modificar

e
Prioridad L Condicionada  Centro Gerencia Cat.Concursa CIAS Sit.Administrativa Horario Informacién . . Eliminar
Orden prioridad
— CH. GAEDE FEA ANGIOLOGIA Y CIRUGIA @ _B
U1 10 i TOLEDO TOLEDO VASCULAR SENE ey |

- Check: Se selecciona para condicionar una plaza a una persona, una vez
seleccionado se escriben los datos de la persona por la cual se condiciona la
plazay se pulsa “Condicionar plazas”:

Condicionadas

Apellidos y Nombre: |: \ NIF/NIE: |: :|

Si hubiera alguna plaza condicionada se mostrara el nombre y NIF/NIE de ésta
justo debajo de las palabras Apellidos y Nombre de la imagen superior.

Sélo es posible condicionar a una persona y cuando se cambia esta persona en
cualquiera de las plazas elegidas se cambiara la persona para todas aquellas
plazas que estén condicionadas.

Para dejar de condicionar una plaza que anteriormente lo estuviera se
seleccionara el check de la tabla en la plaza elegida, hecho esto apareceran los
Apellidos, Nombre y NIF/NIE rellenos en los campos de Condicionados de la
imagen anterior, y bastara con pulsar “Eliminar condicién”.

Condicionar plazas: Con ello se pretende solicitar esta plaza tunicamente si a la persona
que se inserta para condicionar la plaza le es concedida una plaza en la misma

localidad. Si a la persona que se nombra como condicionada no se le adjudica la plaza
automdticamante se descarta la posibilidad de optar a la plaza.

- Prioridad: Orden de prioridad en el que estan ordenadas las plazas elegidas,
siendo 1 la de mayor prioridad.
- N2 Orden: Es el identificador de la plaza.

- Condicionado: Su valor puede ser SI=>si la plaza estd condicionada a una
persona, NO—>si la plaza no esta condicionada a ninguna persona.

- Centro: Centro en el que se encuentra la plaza solicitada.
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- Gerencia: Gerencia a la que pertenece la plaza.
- Cat. Concursa: Categoria por la que concursa a esta plaza.

- Sit. Administrativa: Situacién administrativa de la categoria desde la que
concursa a la plaza.

- K28 Botdn de Informacién: Abre una ventana modal con los detalles de la plaza
seleccionada:

Concurso General de Meéritos (CONCURSO SERVICIOS PRUEBA)

Orden
Categoriz:
Areade salud: [ CIUDAD REAL

Gerencia: [ GEREMCIA DE ATEMCION INTEGRADA DE CIUDAD |

Centro: [ ASOCIADO AGERENCIA

Namero plazas vacantes; Mumero plazas amortizar: Anexo: :]

Plazas
N° Orden Area de salud Gerencia Centro
225 CIUDAD REAL GERENCIA DE ATENCION INTEGRADA DE CIUDAD REAL ASOCIADO A GERENCIA

- Caja de texto y botén de Modificar prioridad: Alteran el orden de las plazas
elegidas de la tabla dando mayor prioridad a las que estén mas arriba, escriba
el nUmero de orden en el que quiera situar su plaza para darle mayor o menor

prioridad y pulse sobre el botén B.

- Botén de Eliminar: Elimina la plaza y por tanto no se concursara para esa
plaza eliminada.

Al final de la pantalla nos encontramos con el boton de “Paso anterior”, para editar
alguno de los datos anteriormente insertados, y el botén de “Paso siguiente” para
continuar con la creacion de la solicitud:

Guardar solicitud Paso siguiente
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4.6 Fin Solicitud

PASO 3 de 3 Finalizar Solicitud
Concurso General de Méritos (PERSONAL ....... )

Ha inalizado la solidtud, REMSE que todo estd correcto pinchando en el siguiente botin: m

Acciones con la solicitud del concurso

Guardar solicitud Guardar y registrar s olicitud Solicitud documento mpresoc

¥ Instrucciones

Puede optar por guardar un borador de la soictud que podra recupersr con posteriorided o guarder y registrar la solicitud.
En el casc de que registren varias soliciudes de participacion, se fendra en cuenta |a registrada en Oimo lugar.

Esta es la Ultima pantalla, en ella se pueden realizar varias acciones segutn el botén que
se pulse.

Botones:

= Resumen: Aparece una ventana modal en la misma pantalla con un resumen de los
datos personales del solicitante asi como de la/s plaza/s elegida/s.
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[omeiens ]

Nombre: | PRUEBA | Primer apellido: [ PRUEEA ]
Segundo apelido: [ PRUEBA ] NIF/NIE: ([DOODDDDOT | Sexc: [MUJER ]

Fecha de nacimi 01/01/1564

o (B6B888688 ) TioTrbaio: (L) e ()
Email:

Donmicilio: [ PRUEBA. 5 | GCédigo postal:
Provincia: [ TOLEDO | Localidsd:
[ TOLEDO 1

Categoria desde la que concursa: [ ENFERMERO/A ]
Sit. Adminietrativa: [ ACTIVO ]
Otros servicios de salud (Comunidad): [ ANDALUCIA ]

Fecha toma posesion ditimo destino: | 21/08/2012 Fecha Personal Estatutario Fijo: [ 21/08/2012

Me opongo a que €l SESCAM recabe informacion para la acreditacion de méritos
Me cpongo a que el SESCAM reslice Ia consulta al Registro Central de Delincuentes Sexuales

Plazas elegidas

Prioridad N° Orden Condicionada Gerencia Categoria desde donde concursa Sit. Administrativa
1 1 NO GAl DE ALBACETE ENFERMEROIA ACTIVO

Se podrd cerrar esta ventana pulsando “Volver a la solicitud”, al final de la ventana
modal, o bien pulsando la “X” de la ventana modal o haciendo click fuera de la ventana
modal.

» Guardar solicitud: Todos los datos rellenados hasta el momento seran guardados
como borrador, con lo que no son registrados y quedaran a la espera de registro,
pudiendo ser editados y registrados en cualquier momento, siempre y cuando el
concurso al que pertenezca no haya llegado a su fecha de fin de presentacién de
solicitudes, en tal caso Unicamente se podria visualizar la informacion pero no editarla.

= Guardar y registrar solicitud: Todos los datos rellenados hasta el momento seran
guardados y registrados en el Registro Unico de la Junta. Una vez registrada la solicitud
ya no se podra acceder a ella en modo edicidn, sélo en modo consulta.

Una vez guardada y registrada correctamente el mensaje mostrara que puede imprimir
un justificante. Los botones de la pantalla cambian teniendo ahora el siguiente aspecto
la pantalla:

* Imprimir justificante de registro: Permite la visualizacion, impresion y guardado del

documento donde figuran los datos del solicitante, el nUmero de registro, la fecha de
registro, la fecha de presentacion, la oficina de registro y el CVE.
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Usiom Europes E
fomi Curmaes Casttie-ia Nancha
N %3

JUSTIFICANTE DE REGISTRO DE ENTRADA

NUM. REGISTRO: 22077
FECHA DE REGESTRO: 211/2020 14:52:24

FECHA DE PRESENTACION: 23112020 14:52:24

OFICINA DE REGISTRO: OFICINA DE REGISTRO VIRTUAL

cve: |l
INTERESADOS

Ppo qu-. DOCUMENTO | NOMBRE | RAZON [rmu(n APELLIDO [ssouuno [pre=coon [uuu-c-no [Frovmca
[ | T PRUEBA | PRUERA 1 PrueBa 1 I 1 1

DESTING: CONSEJERIA DE PRUEBA PARA EL MANUAL DEL INTEGRADOR
ASUNTO: SUTS - TRAMITE DE PRUEBA PARA EL MANUAL DEL INTEGRADOR DEL RTA
comL oE DE CONCURSO DE TRASLADOS: PRUESA PRUESA PRUEBA CODIGO SOLICITUD: 00048071

ANEXOS

FECHA DE GENERACION DEL JUSTIFICANTE: 23/11/2020 14:52:24

* Solicitud de documento impreso: Permite la visializacidn, impresién y guardado del
documento donde se indican datos personales del solicitante, las plazas elegidas en la
solicitud, si estan o no condicionadas a alguna persona y en caso de estarlo la persona
a la que estd condicionada la/s plaza/s.

. N Procedimienta —
§ O 190150
i Py
L Castila-La Mancha Codigo SIACH Fecha de registo: 26062023 5 ]
e i
- Castilla-La Mancha

I* Referencia: 00014745 ANEXO VA
& Concurso de Trasiados para 13 Plazas de Personal Estatutanc
bn las categorias de Personal Sanitario Facultativo Especialista de Area y de Atencion Primaria del
Servicio de Salud de Castilla-La Mancha
S g T
T =
L PRESEATE FORMULARID SE RELLERA ¥ PRESENTA 5
ot ‘ 1% FEA ANATOMIA PATOLOGICA 2 3
)
5
DATOS PERSONALES DEL/ LA SOLICITANTE 0
Apeilido primero: Apeiiido segundo: Nombre: 7
PRUEBA PRUEBA PRUEBA £
Saxo BNE (-8 Email: 0
O HOMBRE [ MUJER | 00000000T 000000000 guobbbb@sescam jcom. e
Domicilia: Localiaad: Provincia: Cod Postal: Sl 1 ot o peSion caana 3 P 58 S 81 PSS IES83 SHATGS 5 oLt 4 S48 e MUNCTIS
CALLE PRUEBA 107 ToLEDO ToLEDD asoos.
Fpaitdos y Nombre: CLL
DESTING DESDE EL QUE CONCURSA (Gersncis): GAE DE TOLEDO
OTROS SERVICIOS DE SALUD.
SITUACION ADMINISTRATIVADESDE LA | oo
QUE SE CONCURSA:
FECHA TOMA DE FOSESION DEL ULTIMO DESTING EN
T e A e [ sooreme
FECHA PERSONAL ESTATUTARIO FIIO: | azini72003

2 AUTGRIZACIONES: Con la presentacién de esta soliciud, y de acuerdo con el artioulo 28 de la Ley 3812015, de
1.de octubre, Comin da las Publica

, 1=, este Servido de Salud va OECLARG:
& proceder daios, salvo que para verficario. falmadad U omisian, cuslgu o
ety
eyl el
O e opongo a s consul dal cumplimiento de requision y ds I acredacién ds mérios darivedos da
it o St e & Lo ENTOLEDO 8 28 de oo 2023
ey

o esc conauta sl Delincuenes Sexusles
En el caso e oponense  a comprobacidn da ks datos anterores se compromets 8 apodar Ia documantacién
porinanta

epe— s o

* Paso anterior: Llevard a la pantalla anterior, pudiendo editar los datos.
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5. SUBSANACIONES, RECLAMACIONES Y DESISTIMIENTO
En la lista de solicitudes ya guardadas (punto 4.3 de estas instrucciones) se mostraran
los botones para subsanar y reclamar en la fila correspondiente a la ultima solicitud
registrada.
El botén para Subsanar se mostrara si:

- Estamos dentro del plazo para subsanar (6.2 de la convocatoria) y el
concursante esta excluido, es decir, tiene algo que subsanar (modo
alta/edicion).

- No lo estamos pero hemos tramitado alguna subsanacion (modo consulta).

El botén para Reclamar se mostrara si:

- Estamos dentro del plazo para reclamar (7.6 de la convocatoria) (modo
alta/edicion).

- No lo estamos pero hemos tramitado alguna reclamacién (modo consulta).

Desistimiento

Finalizado el plazo de presentacidén de solicitudes y hasta la finalizacidon del plazo de
reclamacion a la adjudicacion provisional, se podrd desistir a la participacion en el
Concurso General de Traslados.

Concurso General de Méritos

Servicio de Salud de Castilla-La Mancha

sescam

Asistente para la cumplimentacion electrénica del concurso (FACULTATIVOS ESPECIALISTA PRUEBAS MAYO 2023)
¥ Instrucciones

Esta pantalla presenta |as siguientes opcicnes que se activaran en su framo corregpondiente:
- Desislimiento: Una vez finalizado el plazo de presentacion de solicitudes y hasta el dlimo dia de reclamaciones de la adjudicacion provisional

- Subsanar: En el caso de que este excluido/a.
- Reclamar: A 3 adjudicacion provisional.

Solicitud electronicadel Concurso

Solicitudes guardadas
Referencia Fecha Estado Imprimir Acceder Subsanar Reclamar
1 00014745 26/06/2023 10:42:44 Registrada 31262-26/06/2023 11:17: 29 m
o Oma st reistrada Estasolcitu sers s que paricipe enel procesa e sdjucicacion del concurso
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5.1 Subsanciones

Al pulsar el botdn para subsanar entramos en el formulario de alta de subsanacién. En
el se muestran los motivos de exclusién. Para subsanarlos adjuntaremos los
documentos que consideremos oportuno mediante el boton “Adjuntar documentos a
la subsanacion”, cuyo funcionamiento es idéntico que para adjuntar méritos u otros
documentos a la solicitud.

Concurso General de Méritos
Asistente para la cumplimentacion electronica del concurso (FACULTATIVOS ESPECIALISTA PRUEBAS MAYO 2023)

¥ Instrucciones

Esta pantalla presenta las siguientes opciones que se activaran en su framo correspondiente:

- Desistimiento: Una vez finalizado el plazo de presentacion de solicitudes y hasta el dltimo dia de recl; i de la adj
- Subsanar. En el caso de que esté excluido/a.
- Reclamar. A la adjudicacion provisional

Solicitud electrénica del Concurso

Solicitudes guardadas

Referencia Fecha Estado Imprimir Acceder Subsanar Reclamar

1 00014747 26/06/2023 1221214 Registrada 31279-26/06/2023 1213284/ B
=) 3]

3 00014745 26/06/2023 10:42:44 Registrada 31262-26/06/2023 11:17:39
=) 3]

5 00014727 20/06/202309:25:23 Registrada 28822-20/06/2023 09:29:15

‘,UI: ma solicitud registrada. Esta solicitud serd (2 que participe en el procesa de adjudicaridn del concurso.
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:: SUBSANACIONES ::

¥ Intrucciones para realizar la subsanacion

Adjunte los documentos requeridos en la columna "Forma de subsanacién” para cada motive de exclusion. si procede. Silo desea, puede incluir algin comentario en el campo de texto
“Solicita”

MNueva subsanacién

Fecha™ | 27/06/2023

EXPONE:"

Que he sido excluide/a provisionalmente del procesa de Cencurso General de Traslades.

SOLICITA=

Admisién en el proceso del Concurso General de Traslados, procediendo a la subsanacisn de defectos motivo de exclusisn en la forma gue a continuacién indico:

Motivos de exclusién

Descripcion del motivo de exclusion Forma de subsanaci6n
Solicitud incempleta o deficientemente cumplimentada. Aportacion de datos amitidos.
No zpartar i yio de i Apartar i

5i ha sido excluido/a provisionalmente, adjunte los documentos solicitados en la columna "Forma de subsanacisn”

Existe/n 0 documento/s preprarado/s para adjuntar a la subsanacion

T e ——

Lista de subsanaciones

MNo se ha realizado ninguna subsanacion

-

Documentos adjuntos para subsanacién

Concurso General de Traslados
¥ Instrucciones para adjuntar documentos a la subsanacion

Por favor seleccione el fichero que desea afiadir.
Solo se admitiran ficheros de un tamaiio inferior a 2 mb ¥ solamente en pdf.

Adjuntar documento

Fichero: [ Ningune archivo selec. ] Adjuntar documento

Documentos adjuntos

MNo se han adjuntado documentaos

4

Una vez adjuntados los documentos, tenemos la opcion de “Guardar la subsanaciéon”
(para registrar posteriormente) o “Guardar y registrar la subsanaciéon”. En ambos
casos aparecerda en la lista de subsanaciones. Para cada subsanacién de la lista
tendremos tres opciones posibles (botones graficos):

. Botdn “Adjunto”: Para listar y visualizar los documentos que hemos adjuntado.
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. Botdn “Acceder”: Para entrar en el modo edicidon/consulta de una subsanacion que
se explicard en detalle en el siguiente apartado.

Boton “Imprimir”: Para generar el modelo de subsanacion que hemos
cumplimentado, en formato pdf.

ista de subsanaciones

Fecha creacién Fecha registro Adjunto Imprimir Eliminar

05/05/23 NoRegistrada E’

Edicion/consulta de una subsanacion:

Podemos acceder a una subsanacion en modo consulta (solo lectura) o modo edicidn,
segun corresponda:

a) Modo consulta: Este modo se activa si la subsanacién estd registrada o no
estamos dentro del periodo de subsanaciéon. En ambos casos no se puede
cambiar nada, Unicamente se activardn “Imprimir justificante registro” e
“Imprimir subsanacion”:

= icion de

# Instrucciones para modificar subsanaciones

Datos

Fecha:* [ 27/06/23 i

EXPONE=

Que he sido excluido/a provisionalmente del procesa de Concurso General de Traslados

SOUCITA=

Admisién en el proceso del Concurso General de Traslados, procediendo a la subsanacion de defectos mofivo de exclusion en la forma que a continuacin indico:

Motivos de exclusion

Descripcion del motivo de exclusion Forma de subsanacion

Solicitud o i i Aportacién de dalos omitidos.
No aportar ienta yio toma de it Aportar iento y/o toma de

PRUEBA pdf

Imprimir justificante de registro
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b)

o

Modo edicién: Este modo se activa si estamos dentro del periodo de

subsanacidn y la subsanacion no estd registrada. Podemos afiadir y/o suprimir
docuemntos y se rehabilitaran varios botones: “Guardar” (para guardar la
subsanacion pero sin registrar), “Guardar vy registrar” e “Ilmprimir
subsanacion”.

Jatos

Fecha* (271062023 )

EXPONE*

Que he sido excluido/a provisionalmente del proceso de Concurse General de Traslados.

SOLICITA:®

Admision en el proceso del Concurso General de Traslados, procediendo a la subsanacion de defectos mofivo de exclusion en la forma que a continuacién indico:

Motivos de exclusién

Descripcion del motivo de exclusion Forma de subsanacion

Solicitud i pleta o i li tad Aportacién de datos omitides.
Mo aportar I /o toma de i0 Aportar i ylo toma de

Fichero. | | Seleccienar archivo | Minguno archivo selec. | Adijuntar documentos.

Documento Eliminar

PRUEBAZ2 pdf

o T

31-33



sescam Area de Tecnologias de la Informacion

DS S L — Servicio de Organizacion y Desarrollo

5.2 Reclamaciones

Su funcionamiento es igual al de las subsanaciones.

Concurso General de Méritos E.
Asistente para la cumplimentacion electrénica del concurso (FACULTATIVOS ESPECIALISTA PRUEBAS MAYO 2023)

¥ Instrucciones

Esta pantalla presenta Ias siguientes opciones que se activaran en su framo correspondiente:

- Desistimiento: Una vez finalizado el plazo de presentacion de solicitudes y hasta el ditima dia de iones de la
- Subsanar: En &l caso de que esté excluido/a
- < Ala adj 6 isi

Solicitud electrénica del Concurso

Solicitudes guardadas

Refere ha Estado
1 00014747 26/06/202312:12:14 Registrada 31279-26/06/2023 12:13:28v"
3 00014745 26/06/2023 10:42:44 Registrada 31262-26/06/2023 11:17:3%
3]
5 Q0014727 20/06/2023 09:25:23 Registrada 28622-20/06/2023 09:29:15

B T ——

:: RECLAMACIONES ::

¥ Intrucciones para realizar la reclamacién

Debe incluir algdin comentario en el campo de texto "Sclicita™, adjuntar decumentes o ambas cosas si lo considera cpartuno.

Nueva reclamacidon

Fecha:™ [(27/06/2023 )

EXPOME:"

Mo estar de acuerdo con el baremo otorgads.

SOLICITA

Revision del barema en base a: (en su caso, exponer los motivos a continuacion)

Silo desea, puede adjuntar documentos para justificar 1a reclamacion

Adjuntar documentos

Existe/n O documento/s preprarado/s para adjuntar a la reclamacion

e ) (G

Lista de reclamaciones

No se ha realizado ninguna reclamacion

Volver alista de solicitudes
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Documentos adjuntos para reclamacion

Concurso General de Traslados
¥ Instrucciones para adjuntar documentos a la reclamacién

Por favor seleccione el fichero que desea afadir
Sélo se admitiran ficheros de un tamafio inferior a 2 mb y solamente en pdf.

Adjuntar documento

Fichero: { Ninguno archivo selec } Adjuntar documento

Documentos adjuntos

Mo se han adjuntado documentos

[t

Documentos adjuntos para reclamacion

Concurso General de Traslados
¥ Instrucciones para ﬂdjumar documentos a la reclamacién

Por favor seleccione el fichero que desea afiadir.
Zolo se admiiiran ficheres de un iamafio inferior a 2 mb y solamente en pdf.

Adjuntar documento

Fibers | [ Seecsonararhi | Ninguno rchiv sctec. | (RO

Docurmentos adjuntos

Documento Elimi

PRUEBA pdf
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